UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

sé: MIL UBND-NV Oudn 7, ngay 699 thing B nim 2023
V/v tang cudng cong tac bao quan,
bao vé an toan ho so, tai liéu luu tri

Kinh gui: - Céac Co quan chuyén moén thudc Quén;
- Cac Bon vi su nghiép thudc Quéan;
- Uy ban nhan dan 10 Phuong.

Thuc hién Cong vin s6 934/SNV-CCVTLT ngdy 06 thang 3 nim 2023 cta
S& Nbi vu Thanh phé HO Chi Minh vé& viée ting cudng cong tac bdo quan, bao vé
an toan ho so, tai liéu luu trit.

Dé chu dong tang cudng codng tac bio quan, bdo vé an toan hd so, tai liéu
luu tr do chay, né, bdo, 14, cac thiét hai do con trfmg,.méi mot gay ra nhidm dam
bio an toan déi véi hd so, tai litu luu trr, Uy ban nhan dan Quan dé nghi Thu
trudng cac Co quan chuyén mén, cac Pon vi su nghiép thudc Quéan va Chu tich
Uy ban nhan dan 10 Phuong td chtc trién khai thuc hién mét sb néi dung nhu
sau:

1. NOi dung thwc hién

- Xay dung, ban hanh hoac bd sung phuong 4n, ndi quy, trang bi day du
cac phuong tién phuc vu cong tac phong chay, chita chéy; phong chéng lut bio,
4m mbc; phong trir mdi mot, con tring dinh ky. Tang cudng coéng tic tuyén
truyén, phd bién cac quy dinh vé phong chéy, chita chay va c4c bién phap an toan
vé dién taf Kho Luu trt. Pinh k¥ t6 chirc tp huén, thuc hanh vé phong chay,
chira chay Xéc dinh cong tac phong chay, chita chay, bao quan an toan tai liéu
Juu trit 14 nhiém vy thudng xuyén ciia mdi co quan, tb chirc.

- TO chize chinh Iy, sip xép khoa hoc, thuc hién ding ché dd giao ndp, bao
quan tai liéu tap trung tai Luu trit co quan, bado quan an toan va sir dung tai liéu c6
hiéu qua. ‘

- Thuong xuyén kiém tra Kho Luu trit tai liéu dé sém phét hién, xt 1y kip
thdi céc su ¢d gy anh huong dén su an toan tai lidu tai Kho Luu trit co quan.
Nang cao y thitc v& bao v8, bao quan an toan hod so, tai liéu luu trit cho cong
chirc, vién chuc, nguoi lao dong; dac biét ddi vai nhimg cong chuc, vién chtrc,
ngudi truc tiép 1am cong viée lién quan dén ho so, tai lidu.



2. Phan cong thwe hién
2.1. Giao phong Noi vu Quin

- T6 chire trién khai, don déc va kidm tra vi¢e thue hién cong tac bao quan,
bao vé an toan hd so, tai lidu luu trit cda céc co quan, don vi.

- T6 chie quan triét cho céan bd, cdéng chirc, \1cn chue, ngum truc tiép ]am
cong tac van thu, luu trit két hop véi tuyén truy cn phé bién cac quy dinh vé
phong chédy, chira chay, cac bién phép an toan vé dién; phong, chéng lut béo
nhim nang cao nhan thic vé bao V€, bao quan an toan tai liéu luu trit.

2.2. Giao Vin phong UBND Quiin

- X4y dung hoic bbd sung phuong 4an, ndi quy va trang bi day d’lﬁ cac
phuong tién phuc vu phong chéy, chita chéy, cac bién phap an toan vé dién;
phong, chong lut bio tai Kho Luu trit Quan 7.

- Thuo*ng xuyén kiém tra hé thng phong chay, chita chdy, céc thiét bi vé
dién nham dam bao an toan tai liéu luu trlt tai Kho Luu trit Quéan 7.

2.3. Giao Thu trudng cdc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thujc
Qudn va Chii tich Uy ban nhéan dan 10 Phuwong

- Chiu trach nhiém viéc bao quén, bao vé an toan ho so, tai liéu luu trix tai
co quan, don vi.

- Khi ¢6 truong hop xay ra mdi, mot, chay, nd anh hudmg truc tiép dén hé
80, tai liéu luu trit trong Kho cua cic co quan, don vi, dé nghl kip thoi bdo céo vé
Uy ban nhén dan Quén (théng qua Phong Noi vu Quén) dé co huéng dan xi Iy
theo quy dinh.

Dé nghi Thu truéng cac co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhéan dan 10

Phuong nghiém ttc to chire thue hién céc ndi dung néu trén./. 22—

Noi nhin:

- Nhur trén;

- S&N6i vu Thanh phé (dé bdo cdo);

- Chi cuc Van thu - Luu trit Thanh phé (dé bdo cdoj:
- TT. UBND Quén (CT va cac PCT);

- Van phong UBND Quan;

- Phong N6i vu Quén;

- Luu: VT, PNV (2b)
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